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Zatacznik numer 1
do Zarzadzenia nr 25/2025 Dyrektora Gminnego Ztobka ,Bajkowy Zakatek” w Dygowie

z dnia 31.03.2025r.

Procedura okre$lajaca zasady pobytu w Gminnym Ztobku ,,Bajkowy

Zakatek” w Dygowie os6b innych niz zatrudniony personel

I. Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,
Il. Cel procedury:

Okreslenie obowigzkéw i zadan personelu ztobka w sytuacji przebywania na terenie ztobka

0s06b innych niz zatrudniony personel.
lll. Zakres procedury.

Procedura dotyczy wszystkich pracownikdw majgcych obowigzek monitorowania osob

wchodzacych na teren ztobka.
IV. Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
1. Dyrektor ztobka:

1) okresla zasady monitorowania oséb innych niz zatrudniony personel wchodzacych na

teren ztobka,

2) powiadamia personel oraz rodzicow dzieci o obowigzujacej procedurze,



3) postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze.

2. Personel ztobka:
1) monitoruje osoby wchodzgce na teren ztobka,
2) informuje dyrektora o ewentualnym niewtasciwym zachowaniu oséb innych niz

zatrudniony personel wchodzacych na teren ztobka.
3. Rodzice (opiekunowie prawni) stosujg procedure.
V. Opis procedury - realizacja dziatan.

1. Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren
Ztobka. Z chwilg zauwazenia osoby na terenie ztobka przyjmuje kontrole nad tg osobg i prosi w

szczegolnosci o:

1) podanie celu wizyty,

2) podanie nazwiska osoby, z ktérg chce sie skontaktowac,

3) prowadzi jg do miejsca wtasciwego dla celu wizyty.

2. Po zakoniczeniu wizyty, gos¢ odprowadzany jest do drzwi ztobka przez pracownika, ktéry

nastepnie zamyka drzwi wejsciowe.

3. W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik ztobka powiadamia dyrektora ztobka,
a w przypadku jego nieobecnosci pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne w

ztobku, ktéry powiadamia Policje.

4. Osoba wchodzgca do placdwki niebedgca pracownikiem Ztobka porusza sie tylko po
obszarach zaznaczonych na zielono. Obszary zaznaczone na czerwone sg niedostepne dla

osoby z zewnatrz. Schemat obszardéw stanowi zatgcznik numer 1.

5. Kazda osoba wchodzaca na teren placéwki nie bedgca pracownikiem ani rodzicem musi

wpisac sie do ksiegi wejs¢i wyjsc.
VI. Sposdb prezentacji procedur:

1) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.



2) Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedury.

VII. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokonac¢ dyrektor ztobka z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego Ztobek. Proponowane zmiany nie mogg by¢

sprzeczne z prawem.



Zatacznik numer 1

Do Procedury okreélajacej zasady pobytu w Gminnym Ztobku ,Bajkowy Zakatek” w Dygowie oséb innych niz personel

SCHEMAT DOSTEPNOSCI POMIESZCZEN DLA OSOB WCHODZACYCH NA TEREN GMINNEGO ZtOBKA W
DYGOWIE NIEBEDACY PRACOWNIKIEM PLACOWKI.

Legenda:
Obszar niedostepny dla os6b z zewnatrz

Obszar dostepny dla oséb z zewnatrz



