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Zatacznik numer 1
do zarzadzenia 2/2025 z dnia 10.01.2025r.
Dyrektora Gminnego Ztobka w Dygowie

Procedura okreslajace zasady przyprowadzania i
odbioru dzieci z Gminnego Ztobka ,Bajkowy
Zakatek w Dygowie

I. Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,
2) ustawy z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

II. Cel procedury:

Okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicéw i personelu w ztobku podczas
przyprowadzania do ztobka i odbierania ze ztobka dziecka przez rodzicéw/ prawnych
opiekundéw lub ,,upowazniong przez nich osobe zapewniajgcq dziecku petne
bezpieczenstwo”.

III. Zakres procedury:

Procedura dotyczy zasad postepowania w czasie sprawowania opieki nad dzieckiem od
momentu przyprowadzenia do ztobka, czyli przekazania dziecka w rece opiekuna
w ztobku, do momentu odebrania dziecka ze ztobka, czyli przekazania dziecka w rece
rodzicow.

IV. Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko opiekunowi
w ztobku, co oznacza, ze wprowadzajg dziecko do odpowiedniej szatni rodzice/ inne
osoby doroste przez nich upowaznione odbierajg dziecko z szatni bezposrednio od
opiekuna w ztobku.

2. Opiekun w ztobku bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego
przekazania przez rodzicdw - wejscia do sali - do momentu odebrania dziecka przez
rodzicow.

3. Pozostaty personel ztobka ponosi wspétodpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

V. Opis procedury — realizacja dziatan.

1. Przyprowadzanie dziecka do ztobka. We wszystkich dziataniach dorostych widoczna jest
troska o zapewnienie statego rytmu dnia, wptywajgcego na rozwdj dziecka
uczeszczajgcego do ztobka.

1) Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do ztobka i ze ztobka odpowiadaja rodzice/
prawni opiekunowie.

2) Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi, co oznacza, ze zobowigzani
sg wprowadzi¢ dziecko do szatni w ztobku — w ten sposdb umozliwia sie dziecku
codziennie indywidualnie powitane przez znanego mu opiekuna, ktéry
bezposrednio od rodzica przejmuje nad nim opieke. Powitaniu i pozegnaniu to-
warzyszy atmosfera spokoju, braku pospiechu.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Opiekun umozliwia dziecku pozegnanie sie z rodzicem w sposob, jaki preferuje,
wspiera rodzica, ktéry ma trudnosci z rozstaniem sie z dzieckiem, umozliwia
dziecku przynoszenie rzeczy osobistych, ktore sg dla niego wazne (stwierdzajgc
uprzednio czy sg dla dziecka bezpieczne), np. zabawki, przytulanki, poduszki,
ktore dziecko moze miec ze sobg tak dtugo, jak chce.

Opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

Rodzice/ opiekunowie, nie mogg zezwoli¢ by ich dziecko samodzielnie
wchodzito do sali zabaw, biorgc na siebie petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali zabaw.
Personel Zitobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i
bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw/ opiekundw na
terenie ztobka, lecz przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed
zamknietymi drzwiami sali zabaw.

Rodzice/ prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzenia do ztobka
dziecka zdrowego. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszaé
opiekunowi i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.

Opiekun ztobka ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje,
Ze nie jest ono zdrowe.

2. Odbieranie dziecka ze ztobka.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka ze
ztobka odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekun w ztobku.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

Odbidr dziecka ze ztobka jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione. W wyjatkowych sytuacjach decyduje Dyrektor
Ztobka.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego ze ztobka przez upowazniong przez nich
osobe.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/ prawni opiekunowie moze nastg-
pi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisane-
go przez rodzicow/ prawnych opiekundéw. W wyjatkowych sytuacjach decyduje
Dyrektor Ztobka.

Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyjs$¢ ze 7tobka z upowazniong osobg przez rodzicéw, nadal pozostanie pod
opieka opiekuna, ktéry niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w
celu ustalenia dalszego postepowania.

Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw za-
mieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych rodzicow, prawnych
opiekundw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do
odbioru dziecka.

Opiekun w ztobku, w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzic¢
zgodnos¢ danych osoby odbierajgcej dziecko ze ztobka z dokumentem toz-
samosci ( DO). Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, opiekun ztobka powiadamia
rodzicow / prawnych opiekundw i dyrektora ztobka oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.



9) Odbidr dziecka nastepuje w danej grupie do godziny 16.30.

10) Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

11) Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw
musi by¢ pos$wiadczone przez orzeczenie sgdowe.

12) Rodzice/ opiekunowie zobowigzani sg przekazac¢ aktualne telefony kontaktowe.

3. Nieodebranie dziecka ze ztobka lub zgtoszenia sie po dziecko osoby niemogacej
sprawowac opieki.
1) Dziecize ztobka powinny by¢ odbierane najpdzniej do godziny 16.30. W sytuacji kiedy
dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30 opiekun informuje o tym fakcie Dyrektora
Ztobka. Dyrektor kontaktuje sie z osobami wskazanymi na liscie kontaktéw danego dziecka.
Dyrektor organizuje opieke dla nieodebranego dziecka oraz nalicza opfate za kazdg
rozpoczetg godzine spdznienia w wysokosci 50 zt . Jesli dziecko nie zostanie odebrane do
godziny 17 :00 Dyrektor informuje Policje.

2) Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany
przez swiadkow, ktdry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Catosé
zdarzenia powinna sie odbywac¢ pod nadzorem Policji. Dalsze czynnosci
zwigzane z umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuriczym podejmuje
Policja.

3) W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka (w godzinach pracy ztobka -
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania
telefonicznego o zaistniatej sytuacji Dyrektora Ztobka.

4. Préby odbierania dziecka ze ztobka przez rodzica (opiekuna prawnego) bedacego pod
wptywem alkoholu lub innych substancji odurzajgcych (np.: narkotykéw).

1) Opiekun ztobka stanowczo odmawia wydania dziecka ze ztobka w przypadku,
gdy stan osoby zamierzajgcej odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnié dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku opiekun Informuje o zaistniatej sytuacji
Dyrektora Ztobka. Dyrektor kontaktuje sie z kolejng osoba wskazang do
kontaktu. Dziecko zostaje w 7ztobku do momentu pojawienia sie kolejnej
upowaznionej osoby do odbioru. Dyrektor sporzgdza protokdt z zaistniatej
sytuacji.



2)

3)

Po zdarzeniu dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyja-
$nienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okre-
$lonych w niniejszych procedurach.

W przypadku, gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica/ opiekuna bedgcego
pod wptywem alkoholu lub narkotykdw powtarza sie, dyrektor ztobka lub opie-
kun powinien rozpoznac¢ sytuacje domowsg i rodzinng dziecka i jezeli zachodzi
taka koniecznos¢ powiadomié¢ Sad rodzinny o wglad w sytuacje rodzinng dziec-
ka.

5. Odbidr dziecka ze ztobka przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w
wolnym zwigzku.

1))

2)

3)

4)

Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie
sprawowania przez rodzicoéw opieki nad dzieckiem, opiekun ztobka postepuje
zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, opiekun ztobka powiadamia dyrektora ztobka i rodzica/ opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji kryzysowej, np. ktdtnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp.
opiekun lub dyrektor powiadamia Policje.

VI. Sposdb prezentacji procedur:
1) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
2) Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedury.

VII. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor ztobka z wtasne;j
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzgcego Ztobek .Proponowane zmiany nie moga
by¢ sprzeczne z prawem.






